
Studienseminar Offenbach GHRF                  Stand Dezember 2023  

Vorbereitung zur 2. Staatsprüfung: Abgabetermine gemäß HLBG und HLBGDV  
  
Abgabe von …  

Beginn  
Vorbereitungsdienst  

1. Mai  

Beginn  
Vorbereitungsdienst  

1. November  

  
Formbla8/  
Anmerkungen  

 Prüfungsmeldung intern  
  

 

Bearbeitungsbogen zur  
Prüfungsmeldung 
(per Mail an Fr.  

1.03. (sechs Monate vor  
Meldung zur Prüfung)  

1.09. (sechs Monate vor  
Meldung zur Prüfung)  

Formbla8 zum Erstellen 
des Prüfungsplans  

Rubenschuhà  @kultus !)1  
Einverständniserklärung  
(per Mail an Fr. Rubenschuh)  

1.03. (sechs Monate vor  
Meldung zur Prüfung)  

1.09. (sechs Monate vor  
Meldung zur Prüfung)  

Formbla8 zum Erstellen 
des Prüfungsplans  

Bogen zur Modulübersicht  
(per Mail an Fr. Rubenschuh)  
  
  

1.03. (sechs Monate vor  
Meldung zur Prüfung)  

1.09. (sechs Monate vor  
Meldung zur Prüfung)  

Formbla8 zum Erstellen 
des Prüfungsplans  

 Prüfungsmeldung  
  

 

Meldung zur Prüfung  
  

Bis zum 01. Oktober 
(spätestens 2  
Monate nach Beginn des  
Prüfungssemesters)  
  

Bis zum 01. April 
(spätestens 2 Monate 
nach Beginn  
des Prüfungssemesters)  
  

  

  • Formular „Meldung zur Prüfung“  
• Erste Hilfe Nachweis: max. 3 Jahre alt, 9 

Einheiten müssen nachgewiesen sein  
• Ggf. Angabe der LehrkraK des Vertrauens  
• Erklärung zur Teilnahme von Gästen  
• Gastantrag: Gäste nehmen den ganzen Tag 

teil außer bei Bewertungen – gilt auch für 
Mentorinnen/Mentoren!!!  

• Angabe des Beginns der ersten Lehrprobe und 
ggf. InformaVon über einen Orts- bzw.  
Schulwechsel  

  
Keine Prospekthüllen  
  
Antragsformulare  

Abgabe des Gutachtens der  
Schulleitung beim  
Studienseminar  

Bis 01.10.   Bis 01.04.   HLbGDV § 47 

Prüfungszeitraum  
  

In der Regel 15. Oktober  
bis 31. Januar                    
(abhängig von Herbst- und  
Weihnachtsferien) 

In der Regel 15. April bis  
31. Juli                                
(abhängig von Oster- und 
Sommerferien) 

HLbGDV § 49  

 
1 elke.rubenschuh-jenschke@kultus.hessen.de  
  



Bekanntgabe des  
Prüfungstermins  
  

Spätestens 4 Wochen vor 
der Prüfung  

Spätestens 4 Wochen vor 
der Prüfung  

HLbGDV § 49  

 Vorbereitung auf den Prüfungstag   

Abgabe PorYolioauszüge 
Per Mail an  
Prüfungskommission 

ausgewählte Ausschni8e aus dem fortlaufenden 
Por`olio spätestens zwei Wochen vor der Prüfung 
(Bsp.: Prüfung Fr, 23.6. - Por`olioausschni8 steht zur 
Verfügung am Donnerstag, den 8.6. bis 24:00 Uhr; 
Prüfungstag an einem Donnerstag nach Schulferien - 
Por`olioausschni8 steht zur Verfügung am Mi8woch 
vor 14 Tagen bis 24:00 Uhr, auch wenn dieser in den 
Schulferien liegt) 

HLbGDV § 51 

Verlängerung einer 
Prüfungslehrprobe  

spätestens 10 Tage vor der Prüfung  Antragsformular  

Abgabe der schriKlichen 
Unterrichtsentwürfe/-skizzen 
Per Mail an  
Prüfungskommission  

spätestens zwei Werktage vor dem Prüfungstermin bis 
24:00 Uhr  
Prüfung Mo à Abgabe bis vorheriger Mi, 24.00 Uhr 
Prüfung Mi à Abgabe bis vorheriger So, 24.00 Uhr 
Prüfung Do à Abgabe bis vorheriger Mo, 24.00 Uhr 
Prüfung Fr à Abgabe bis vorheriger Di, 24.00 Uhr 
 
Achtung: Bei Feiertagen verändert sich die Abgabefrist 
entsprechend! 
 
 
 
  

• Am Prüfungstag 
jeweils eine 
Ausfer^gung 
ausgedruckt mit 
UnterschriK im 
Original vorlegen 

• Nach der Versendung 
vorgenommene 
Änderungen in 
ausgedruckter Form 
vorlegen 

 Ende des Vorbereitungsdienstes   

  31. Januar  
  

31. Juli  
  

  

   


